
tanév: 2008/2009

értékelt neve:

SZEMPONTOK: 0 1 2 3 SÚLYSZÁMSÚLYOZOTT PONT Szöveges megjegyzés

1 Számítógéphasználati ismeretek szintje 7 0
2 Szabályzatok, előírások ismerete 8 0
3 Iratkezelési eljárások ismerete 7 0
4 Alkalmazandó szoftverek ismerete 7 0
5 Aktuális hirdetett képzések ismerete 7 0

6
Intézményi szintű információk (telephelyek, 
osztályok, kollégák)

7 0

7 Ismereteit önként és rendszeresen frissíti 7 0

8 Egyéb (szöveges indoklással)

0 0,0%

9 Rugalmasság, önálló munkavégzés 10 0
10 Iratkezelési feladatok elvégzése 10 0

11 Szoftverkezelési feladatok elvégzési szintje 10 0

12
Átadott információk pontossága, 
megbízhatósága

10 0

13 Egyéb (szöveges indoklással)

0 0,0%

14 Váratlan helyzetek megoldása 20 0
15 Empatikus, udvarias a kollégákkal 20 0

16
Empatikus, udvarias, türelmes a tanulókkal, 
érdeklődőkkel

20 0

17
Megfelelően képviseli az intézményt külső és 
hivatalos személyek felé

16 0

II. szempont összesítése: súlyozott pontszám összesen és százalékban:

III. Problémamegoldás: Emberi kapcsolatok, konfliktuskezelés

II. Szakmai, gyakorlati munka

Kitöltési útmutató: Kérjük, értékelje saját munkáját az alábbi szempontok szerint 0-3-as skálán (3 a kiváló szint, 2 minimálisan elvárt feletti szint, 1 
a minimálisan elvárható, megfelelő szint, 0 a hiányosságokat jelző szint), az adott skála oszlopába írt skálaszámmal. Ha egy szempont nem 
értékelhető az Ön munkájában, kérjük, ne írjon pontszámot a sorba. Csak a világostürkizre festett cellákba írhat!

I. Szakmai ismeretek

I. szempont összesítése: súlyozott pontszám összesen és százalékban:



18
Jó munkakapcsolat kollégáival és 
feletteseivel

20 0

19 Konfliktuskezelés 24 0
20 Egyéb (szöveges indoklással)

0 0,0%

21 Munkavégzési önállóság szintje 10 0
22 Részt vesz az intézmény életében 10 0
23 Szervezési feladatokat is vállal 10 0
24 Segítőkészség 10 0
25 Önként vállalt feladatok 10 0
26 Egyéb (szöveges indoklással)

0 0,0%

27 Munkába érkezés és távozás pontossága 15 0
28 Felettesei utasításának megfelelően jár el 25 0
29 Határidőket betartja 27 0
30 Feladatainak szervezettsége 27 0
31 Az iskolai dokumentáció rendben tartása 26 0
32 Egyéb (szöveges indoklással)

0 0,0%

33 Egyéb (szöveges indoklással)

I. Σ Szakmai ismeretek Százalékban 0,0%
II. Σ Szakmai, gyakorlati munka Százalékban 0,0%

III. Σ
Problémamegoldás: Emberi kapcsolatok, 
konfliktuskezelés

Százalékban 0,0%

IV. Σ
Felelősség és hivatástudat, önként vállalt 
feladatok

Százalékban 0,0%

V. Σ Pontosság, szorgalom, munkafegyelem Százalékban 0,0%

VI. Σ Egyéb

ΣΣ AZ ELÉRT SÚLYOZOTT PONTSZÁM: 0

% SZÁZALÉKOS ÉRTÉK ÖSSZESEN: 0,0%

VI. Egyéb nyitott kérdések

Elért súlyozott pontszám 0

összefoglaló táblázat:
Elért súlyozott pontszám 0
Elért súlyozott pontszám 0

Elért súlyozott pontszám 0

Elért súlyozott pontszám 0

IV. szempont összesítése: súlyozott pontszám összesen és százalékban:

V. szempont összesítése: súlyozott pontszám összesen és százalékban:

V. Pontosság, szorgalom, munkafegyelem

III. szempont összesítése: súlyozott pontszám összesen és százalékban:

IV. Felelősség és hivatástudat, önként vállalt feladatok


