ZARODOLGOZATOK KESZITESI SZABALYZATA

A zarodolgozat tartalmi kdvetelményei

A zarbdolgozat készitésének célja, hogy a képréshisztvedé személy a téma
kidolgozasaval tanusitsa szakértelmét az altalaszédtt témaban. Igazolja, hogy a képzés
soran, valamint a dolgozat készitése soran megdrésmereteit fel tudja dolgozni, s azt a
gyakorlat soran fel tudja hasznalni.

A zarodolgozatban az elméleti téma Kkifejtéséregyvaaz elmélet és a gyakorlat
O0sszekapcsolasara tdbb maédon is sor keriilhet:

1. Elemzés: egy mar megirt munka (ideértve jogszabatgsitast is) egyes allitasainak
magyarazata és értelmezése.

2. Kiegészités: a dolgozat kesyé a gondolatmenetével hozzatesz valamit a korabbi
ismeretekhez.

3. Tisztazas: 0j szempontok, dsszefliggések felvetége,smeretek Uj megvilagitasba
helyezése.

4. Bizonyitas: egy vitatott kérdés med@gy lezarasa, korabbi munka néhany ponton
tortérd tovabbfejlesztése révén.

5. Rendszerezés: a dolgozat ké§eitosszegljti a kilonbdsd helyeken megléy az
adott témakorre vonatkoz6 ismereteket, azokat kEtésajat tapasztalataival, illetve
mindezt meghatarozott szempontok szerint GjrarenceEaszerezi.

6. Empirikus vizsgalat: ez lehet megkérdezés, megliggyemodellezés vagy kisérlet,
melynek eredményét a dolgozat ké§eitaz elméleti hattér bemutatasat, illetve a
modszerek, a vizsgalat szempontjainak részleteasrist@sét kovéen teszi kdzzé.

7. Esetbemutatas: a tanult forma szerint készétexld Az esetbemutatas célja a ségit
kapcsolat illetve a gondozo6-apol6 folyamat elemzésgamint a segit személyes
erintettségének vazolasa.

Esetbemutatasnal az adatvédelndirédlsokat be kell tartani! Az etikai szabalyok Ibétsa a
Szocialis Munkésok Etikai Kédexe alapjan torténjen!

A gyakorlatorientalt, illetve a terepgyakorlatol@pilb szakképzések esetén a dolgozatban a

gyakorlatra (amit tanuld a gyakorlati foglalkoz&saa terepgyakorlata soran medgfigyelt,
tapasztalt €s a dolgozat témajahoz, ciméhez letkzkiedik) épid elméletet kell kifejteni.

A zarodolgozat témakorei

A jeldltnek az iskola altal dsszeallitott témakdsélkkell valasztania. A megadott témakorok
nem a dolgozatok cimeit jelentik, azt a dolgozatdhak kell megadni, miutan egyeztetett a
témaveze tanarral.

A zarddolgozat cime legyen rovid, érihés a tartalmat jol kifejéz

Témavezebd tanar

A témavezet tanart a képz intézmény vezéfe, vagy az altala felhatalmazott személy jel6li
ki a téemakoroket oktatd személyek kozul.



A témavezet tanar feladatai

» A zarddolgozat beadasaig szakmai, mddszertani il@s)ydsztonzés és segités a téma
onallo feldolgozasahoz, ennek keretében:

— szakirodalom gfjtésének segitése, feldolgoztatasa,
— vazlatkészittetés, valamint ez alapjan az dolgkestitésének szamonkérese,
— adolgozat megszerkesztésének, dsszeallitasaniaésseg

e A zéarddolgozat értékelése a szdbeli tételsorhoratiaszempontok (értékihp)
alapjan.

A zarodolgozat tagolasa, formai kbvetelményei

A zarédolgozat tagolasa

Fedolap
Tartalmazza:
- azarddolgozat cimét,

- akészib nevet, osztalyanak jelléesét,
- adolgozat leadasanak évét.

Belss cimlap
Tartalmazza:
- aképd intézmény megnevezeését,
- aszakképesitésének megnevezéset, OKJ szamat,
- azarddolgozat cimét,
- akeészib nevét, osztalyanak jeloléset,
- atémavezéttanar nevét,
- adolgozat leadasanak eveét
Nyilvantarto lap
Tartalomjegyzék

Szerkezete &6z0veg fejezetbeosztisat kovesse.

A cimek és részek tagolasa decimalis kéd szeriménfen, Ggy, hogy tikrozze a felépités
logikajat:

1. elé focim



2. masodikdicim
2.1. elsalcim
2.1.1. el8rész

2.1.2. masodik rész
2.1.3. stb.

2.2.  masodik alcim
FoszOveg

Bevezetés: Indokolja a témavalasztast, annak elné@segyakorlati jeleriségét, fogalmazza
meg a célkiizéseket. (1-2 oldal)

Targyalasi rész, azaz a téma kidolgozasa. (A spaditts szakmai és
vizsgakovetelményeiben meghatarozott oldalszam.)

Osszefoglalas: Roviden, tdmoren és vilagosan istmertell a fontosabb megallapitasokat és
kovetkeztetéseket. (Elemzés, értékelés, véleméfejtdde, tovabbi feladatok, tennivalok,
nyitva maradt kérdések.) (1-3 oldal)

A szdvegben talalhato idézetekéttdetivel kell irni.

Az idézeteket, hivatkozasokatrdulasuk sorrendjében sorszamozni kelldetslexbe tett
szammal.

Felhasznalt irodalom

Az idézeteket, hivatkozasokidzovegben feltiintetett sorszamait ebben a részb#nak
szerd-évszam-cim-oldalszam feltiintetésével meghatarozni.

Bibliografia

A bibliografiaban azokat a iweket kell felsorolni, amelyeket a dolgozat irdialeasott és a
munkdja soran felhasznalt.

Mellékletek

A zarodolgozat mellékletébe keriilnek azok az ankagmelyek megkodnnyitik a tajékozodast
a kész nmiben. Ide tartozik az adattar, a tablazatok (jeggxékz abrak (jegyzéke), valamint

az egyéb mellékletek néven 6sszefoglalhat6 kietfsstd €s a kiilonbdznutatok.

A zarédolgozat formai kovetelményei

Papirmeéret



Al4

Margé

Bal 3 cm, jobb 3 cm, fets2,5 cm és also 2,5 cmGédj és éblab 1,25 cm

Betiitipus

Times New Roman

Betliiméret

12 pontos. Nagyobb kit a fedlap és a betscimlap készitésekor, valamint &ifmek (14)
irasakor hasznéalhatok.

Sortavolsag

Masfeles (1,5-es) méret.

Oldalszam: lablécben, k6zépen, arab szammal.

A dolgozat écimei Uj oldalon kezédjenek.

A zarddolgozatot be kell kéttetni, illetvékdtni vagy spiralozni.
Benyujtando példanyszam:

1 db kétott, a képzintézmeény példanya

1 db CD-re irt példany, a képmtézmény példanya

A CD-ROM adatszerkezete:

Szobveges formatum: Microsoft Word szovegszerkeBC formatuma.
Kodnyvtarszerkezet: 1 db kdnyvtarban/mappaban Keklgezni. A kényvtar/mappa neve:

Szakképesités megnevezése-évszam-késmtve (pl. Szocialis asszisztens-2010-Kiss
Aranka)

A zarodolgozat idsuitemezese

A zarodolgozatot a képantézmeényben kell leadni.



A zarddolgozat cimének leadasi hatarideje a szmdités megszerzésére iranyuld szakmai
vizsga megkezdéseddt kilencvenedik nap.

A zarddolgozat cimét a képzintézménynek irasban (nyilvantartdo lap kitblté$éve
példanyban) kell leadni, s tartalmaznia kell:

- aképd intézmeény megnevezéseét,

- aszakképesitésének megnevezesét, OKJ-szamat,

- azarodolgozat cimét,

- akészib nevét, alairasat,

- atémavezéttandr nevét, aldirasat (a zarédolgozat ciménegaifasat),
- adolgozat cime leadasanakpantjat és az atvétel igazolasat.

A zarddolgozat leadasanak hatérideje a szakképesitegszerzésére iranyuld szakmai
vizsgaszabalyzat szerinti datum.

A zarodolgozat mellékletét képezi a képzésben rnés#t nyilatkozata, hogy a zarddolgozatot
a jelolt készitette, valamint a témavéztnar nyilatkozata, hogy a zarédolgozatot elfogad]

A zarddolgozat értékelése

A zarddolgozatot a szbbeli tételsorhoz kiadott gaemok (értékellap) alapjan a témavezet
tanar, valamint a kégzintézmény altal felkért, s az adott szakmai teeileegalabb 3
éve mivels szakember (szocidlis asszisztens, szocidlis gdndéz szervey
szakképesitések esetén tereptanari végzettségugldiked szakember) irdsban biralja
el, s javaslatot tesz a teljesitésre. Az adott rmaakterileten valé munkavégzést
hivatalos dokumentummal igazolni kell.

A biralatnak tartalmaznia kell a zarédolgozathopdsalodd észrevételeket, valamint a
szakmai vizsgan a vizsgabizottsag részére javasmitkkrét kérdéseket a zarddolgozat
védéséhez, melyeknek 6sszhangban kell lenniik at&finénymodulban meghatérozott
~>zakmai ismeret’-ekkel.

A szakmai vizsgarész eredményessege

A szakmai vizsgarész akkor eredményes, ha a vielsgitonként elért szazalékos
teljesitmények sulyozott atlaga eléri a szakképssirakmai és vizsgakdvetelményeiben
meghatarozott %-0s értéket.



