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KERESKEDELMI UGYINTEZ O
OKJ 52 341 04 1000 00 00

1 éves, iskolarendsZerfizikai vagy szellemi munkéat igérylmunkakér betdltésére jogositdé kdzépdrint
szakképesités.

Tagozat: esti

Sziukséges éképzettséq: érettségi vizsga

Szakmai alkalmassagi kévetelmények: nem szikségesek

Egészségugyi alkalmassagi vizsgélat: nem szikséges

Bizonyitvany: szakmat add (OKJ)

Képzés ara: 0 Ft bizonyos feltételek fennéllasaces

egyébkeént 80.000 Ft/félév + vizsgadij.

Szukséges képességek, tulajdonsagoiontossag, szervézeszség, onallésag, precizitas, nyelvhelyesség,
tomor fogalmazas készsége, kozékikét), udvariassag, kapcsolatterémkészség, kommunikacios
rugalmassag.

A képzés célja: A szakképesités munkateriletéhez tartozo legjebibimzmunkakorok, foglalkozasok
betbltéséhez szilkséges kompetenciak elsajatittdtasd elerése érdekében el kell sajatittatni akalodrben
elvégzend feladatokat, ki kell alakitani az azokhoz sziksédelajdonsagokat (alkalmazott szakmai
ismeretek, szakmai készségek, képességek, szeméhgas €és modszerkompetenciak).

A szakképesités munkateriletének rovid leirasaKommunikaciés, marketing és PR tevékenységet végez,
koordinal, vallalatimarka-arculatot biztosit. Megdeli a szallitotdl a terméket, szolgéaltatast. OBe]
terméket vagy szolgaltatast atvesz, d¢sih Kapcsolatot tart a partnerekkel, ugyfelekke&vokkel.
Megrendelést fogad, visszaigazol, teljesit. Rektadsaeseteket kezel. Irodai, Ugyviteli adminisztiheégez.
I[rodatechnikai és multimédids eszkozoket kezel.atpll a kilgazdasagi kapcsolatokhoz  ckidt
adminisztracios, szervezési és elemzeési.

A képesitéssel betolthétmunkakor: kereskedelmi Ugyintéz

Szakmai kovetelménymodulok: Ugyviteli, irodatechnikai, kommunikaciés ismeretedarketing és PR
alapismeretek; A beszerzés és az értékesiikéslitése, megszervezése.

Oktatott tantargyak (tananyagegységek): Uzleti adminisztracio; Alkalmazott szamitasteclanik
Viselkedéskultara és Uzleti kommunikacio; Szakmeamkiunikacio idegen nyelven; Marketing- és PR-
alapismeretek; Kereskedelmi elméleti ismeretek; ekkedelmi szamitasok; Aruismeret; Statisztika és
kéltséggazdalkodas; Aruszallitas és raktarozakecéskedelem és vam.

A képzés ideje:egy tanév, heti két-hdrom alkalommal, hétkéznaplaban 15.00 6ra és 21.00 6ra kozotti,
esetenként szombaton 8.00 6ra és 14.15 ora kidgjthntokban.
A tanév végén a képzés szakmai vizsgaval zarul.

A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Az utolso szakkégzéevfolyam eredményes elvégzése.
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