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2 éves, iskolarendsZgrjellemzen szellemi munkéat igénylmunkakoér betdltésére jogositd emelt dzint
szakkeépesités.

Tagozat: esti

Szikséges éképzettség: érettségi vizsga

Szakmai alkalmassagi kévetelmények: nem szikskgese

Egészségugyi alkalmassagi vizsgélat: nem sziukséges

Bizonyitvany: szakmat add (OKJ)

Képzés ara: 0 Ft bizonyos feltételek fennéllastées

egyébkeént 80.000 Ft/félev + vizsgadij.

Szikséges képességek, tulajdonsagdkielosségtudat, megbizhatésag, precizitas, tlrelemvéibtitosag,
konfliktusmegold6 készség, medgy készség, eredményorientéltsag, szdikézzseég, Onallésag,
kapcsolatterenst készség, hatarozottsag, logikus gondolkodas, eééek kontroll (elleérz6 képesség),
rendszerekben val6 gondolkodas, gyakorlatias fedaiddmezes, hibakeresés (diagnosztizalas).

A képzés célja: A szakképesités munkateriletéhez tartozo legjebibimzmunkakorok, foglalkozasok
betdltéséhez szikséges kompetenciak elsajatittadtasd elerése érdekében el kell sajatittatni akakorben
elvégzend feladatokat, ki kell alakitani az azokhoz szikségelajdonsagokat (alkalmazott szakmai
ismeretek, szakmai készségek, képességek, szeméhgas €és modszerkompetenciak).

A szakképesités munkateriletének rovid leirdsaKapcsolatot tart a partnerekkel, tgyfelekkel. Dénté
elokészitéssel segiti a menedzsmentet. Kommunikaciasseting €s PR tevékenységet végez. Irodatechnikai
és multimédias eszkdzoket kezel. Irodai, ugyvi@liminisztraciot veégez. Kozrdéikddik a rendelések,
beszerzések, értékesités (termek, szolgaltatam)yebtasaban. Reklamacios eseteket kezel.

A képesitéssel betolthétmunkakor: kereskedelmi Ugyintéz

Szakmai kovetelménymodulok: Ugyviteli, irodatechnikai, kommunikacios ismereteMarketing és PR
alapismeretek; Veszélyes aruk taroldsanak, szdhtk kovetelményei; Aruterités; Az anyagbeszerz
munkakor kdvetelményei; A Logisztikai Ugyintegpecialis feladatai.

Oktatott tantargyak (tananyagegységek): Uzleti adminisztracié; Alkalmazott szamitasteclanik
Viselkedéskultura és Uzleti kommunikacio; Szakmeaemkiunikacio idegen nyelven; Marketing- és PR-
alapismeretek; Veszélyes aruk tarolasanak, szdlittk kovetelményei I. és I.; Aruterités I. és Az
anyagbeszetzmunkakor kovetelmeényei 1. és Il.; A Logisztikaiyiigtezs specialis feladatai I. és Il.; Szakmai
idegen nyelv.

A képzés ideje:két tanév, heti két-hdrom alkalommal, hétkbzndpldban 15.00 6ra és 21.00 6ra kozotti,
esetenként szombaton 8.00 6ra és 14.15 ora kikgjthntokban.
A masodik tanév végen a képzés szakmai vizsgaval. za

Egyéb: a kétéves képzés iskolai programja tartalmazzaeanzetkdzi szallitmanyozasi Ugyintéy
szakképesités oktatasi anyagat is. A masodszakngszerezhét az arra jelentkék létszamatol fugg
képzési- és vizsgadij ellenében, melynek pontogzegssa felbttképzési szefdés megkotése d@t kerdl
rogzitésre.

A szakmai vizsgéra bocsétas feltételeAz utolso szakképzévfolyam eredményes elvégzése.
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