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PENZUGYI — SZAMVITELI UGYINTEZ O
, OKJ 5234401 00000000
(+TARSADALOMBIZTOSITASI UGYINTEZ 0)

1,5 éves, iskolarendszgrfizikai vagy szellemi munkat igérfylmunkakor betéltésére jogositdo kdzepsdrint
szakképesités.

Tagozat: esti

Szikséges éképzettség: érettségi vizsga

Szakmai alkalmassagi kévetelmények: nem szikskgese

Egészségugyi alkalmassagi vizsgélat: nem sziukséges

Bizonyitvany: szakmat add (OKJ)

Képzés ara: 0 Ft bizonyos feltételek fennéllastées

egyébkeént 80.000 Ft/félev + vizsgadij.

Szikséges képessegek, tulajdonsagalontésképesseég, rugalmassag, megbizhatésagsssgtudat, tomor
fogalmazés készsége, logikus gondolkodas, kaptsaatty keészség, konfliktuskerdilés -megoldd készseég,
problémafeltards és —megoldéas, hibaelharitas,d@d| pontossag, adekvat kérdezéstechnika alkaddnzadéd
készsége, figyelemmegosztas, rendszerekben vatiotjmadas, ellebrzoképesség, moédszeres munkavégzés.

A képzés célja: A szakképesités munkateriletéhez tartozo legjebibimzmunkakorok, foglalkozasok
betdltéséhez szikséges kompetenciak elsajatittédtasd elerése érdekében el kell sajatittatni akakorben
elvégzend feladatokat, ki kell alakitani az azokhoz szikségelajdonsagokat (alkalmazott szakmai
ismeretek, szakmai készségek, képességek, szeméhgas €és modszerkompetenciak).

A szakképesités munkatertletének rovid leirasa: Kozremikodik a vallalkozasok alapitdséaval,
miikodtetésével kapcsolatos adminisztrativ feladatbktasaban. Elvégzi a bankszamlakkal kapcsolatos
teendket. Elldtja a hazipénztarral kapcsolatos feladatokEllatia az adokételezettséggel kapcsolatos
feladatokat. Kozrefikodik a vallalkozasfinanszirozasi feladatokban. ZRésesz a beruhazas-, feldjitas-,
palyazat- és feladatfinanszirozasban. Pénz- éknliiteletekkel kapcsolatos lgyintézést végez. Konyvelés
feladatokat lat el. Ertékesitéssel kapcsolatosdéttkat lat el. Vezeti az analitikus nyilvantariéeso
Elszdmolja a termelési koltségeket. Koztdidik a kilonféle szabalyzatok elkészitésében. 8pgeépes
programcsomagokat hasznal. Oss#tggaz adatokat tovabbi feldolgozas céljabol.

A képesitéssel betolthét munkakor: pénziugyi Ugyintéz

Szakmai kovetelménymodulok: Gazdéalkodasi feladatok; Pénzigyi feladatok; Konyetés eés
beszamoldkészités; Szamitdgépes programcsomadalatazn

Oktatott tantargyak (tananyagegységek): Kozgazdasagtan; Gazdasagi jog; Vallalkozasgazdabio

ismeretek; Pénzugyi ismeretek és gyakorlatok; Asiézésmeretek és gyakorlatok; Szamviteli és
beszamolokészitési ismeretek és gyakorlatok; Iragpyviteli alapok; Statisztika; Szamitastechnikai é
adatfeldolgzasi ismeretek; Konyviteli és pénzig@mitbgépes programok.

A képzeés ideje:masfél tanév, heti két-harom alkalommal, hétkdzalggdaban 15.00 6ra és 21.00 ora kozétti,
esetenként szombaton 8.00 6ra és 14.15 ora kidgjthntokban.
A harmadik félév végén a képzés szakmai vizsgauail z

Egyéb: a méasfél éves képzeés iskolai programja tartalmaZzasadalombiztositasi tgyinté# szakképesités
oktatasi anyagat is. a masodszakma megszeteahetrra jelentkdik Iétszamatol flgh képzési- és vizsgadij
ellenében, melynek pontos 6sszege astéhBpzési szetmés megkotésedt kerll rogzitésre.

A szakmai vizsgara bocsatas feltételeAz utolso szakkégzéevfolyam eredmeényes elvégzése.
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